A Pécsi Tudomdnyegyetem
Bolcsészettudomdnyi Kar
Képzési és Kreditatviteli Bizottsdgdanak
Ugyrendje

A Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudoményi Kardnak Képzési és Kreditatviteli
Bizottsdga a jogszabalyokkal és a vonatkoz6 egyetemi szabdlyzatokkal 6sszhangban az
alabbiak szerint hatdrozza meg tigyrendjét.

1.8

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag jogallasa

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag a Kari Tandacs javaslattevs, dontés-el6készits,
véleményez6 és ellenérzd testiileti szerve.

(1) A Képzési és Kreditatviteli Bizottsdg a Kari Tandcs altal atruhdzott hataskorében
dontési jogkorrel rendelkezik.

2.8

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag feladata és hataskore

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag (a tovdbbiakban: Bizottsag) a jelen Szabélyzat keretei
kozott:

dont a Szabalyzat altal hataskorébe utalt tigyekben,

tantervek, tantervmodositasok véleményezése,

szaklétesitések és szakinditdsok véleményezése,

tigyelemmel kiséri a képzés gyakorlatat, elemzi és értékeli annak tendencidit,
javaslatokat dolgoz ki a tevékenység szinvonaldnak javitasara,

eljar kreditatviteli tigyekben. A Bizottsag a hallgato irasbeli kérelmében foglaltak, a
vonatkoz6 jogszabélyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan dont a kérdésben. A
hallgat6i kreditatviteli kérelemhez mellékelni kell a tanulmanyok elvégzését
igazol6 leckekonyvet, okiratot vagy azok hitelesitett masolatat, tovdbba a tantervi
egységek hitelesitett leirasat, illetve tematikajat. A Bizottsag koteles kikérni a
kérelemmel érintett tanulmanyokért szakmailag felel6s tantargyfelel6s véleményét.
a Kari Tandcs vagy a Dékidn felkérése alapjan egyéb kérdésekben
véleménynyilvénitas.

tajékoztatja az érintetteket a hataskorébe tartozo kérdésekrol,

szitkség esetén kezdeményezi a Kari szabdlyzatok modositasat, Gj szabalyzat
alkotasat,

javaslatot tesz kari tandcsi dontések hozatalara,

tevékenységérdl 3 évente beszdmol a Kari Tandcsnak.

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag szervezete



3.8

(1) A Bizottsagnak az elnokon kiviil 14 tagja van, ebb6l 7 £6 hallgatéi tag.

(2) A Bizottsag vezet6jét a Dékan javaslatdra a Kari Tanécs valasztja 3 év id6tartamra.

(3) A Bizottsag tagjainak megbizasa a Bizottsdgot létrehozé Kari tanacs megbizatdsanak
lejartat kovetd harmadik Kari Tandcs tiléséig tart.

(5) A Bizottsag tagjai legfeljebb kétszer valaszthatok tjra.

(6) Az elndk, és a tagok, lemondasi szandékukat kotelesek egy héonappal tdvozasuk el6tt
hivatali felettestiknek bejelenteni.

(7) A bizottsag hallgatéi tagjait a HOK elnok javaslatdira a HOK kiildottgytilése
visszahivhatja a Kari Tandcs egyetértésével, amennyiben nem megfelel6en latjdk el
feladatukat.

(8) A bizottsdg munkéjat két titkar segiti. A Kreditatviteli tigyekkel kapcsolatos titkari
teend6k kontrollja a tanulmanyi osztalyvezet6 feladata.

A bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

W

8§

1) A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes miikodésének elGsegitése.

2) A tag jogosult és koteles:

a) a bizottsag tilésén részt venni,

b) akadélyoztatdsa esetén tdvolmaradasat az elnoknek vagy a titkdrnak bejelenteni,

c) bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) bizottsdg hataskorébe tartozé barmely tigyben a bizottsag tlésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informacidhoz hozzéaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) Az elndk feladata, hogy koordinalja a bizottsdg miikodését. Az elnok Gsszehivja a
bizottsagi gytiléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsdgi hatarozatok
végrehajtasaért.

(4) A bizottsag titkarai az egyéb feladatokon til a bizottsagi tilések jegyz6konyveit készitik
el. A titkarok feladata ezek mellett a bizottsag dontéseihez sziikséges dokumentumok -
megfelel6 id6ben torténd - rendelkezésre allasdnak biztositasa a bizottsag tagjai szamara,
a bizottsagi anyagok, jegyz6konyvek, hatdrozatok nyilvantartédsa.

() A bizottsag titkara a hallgatéi nyilvantartas részét képezd dokumentumokat,
folyamatosan koteles atadni a Tanulmanyi Osztadly vezetSjének, aki gondoskodik a
dokumentumok jogszabalyoknak megfelel6 nyilvantartasarol.

—_~

Osszeférhetetlenség

5.8
(1) A dontéshozatalban nem vehet részt a bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozoja
tigyében.

(2) A felmertil6 Osszeférhetetlenség kortilményeit a Képzési és Kreditatviteli Bizottsag

hivatalbol koteles kivizsgalni.

(3) Osszeférhetetlenség fennéllasa esetén az elnok, illetve a tagok tagsagukbol folyo

jogositvanyokat nem gyakorolhatjak.

(4) A tagok veliik szemben fenndllé osszeférhetetlenségi okot a megvalasztastol, illetve az

Osszeférhetetlenségi ok felmeriilését6l szamitott 14 napon beliil kotelesek megsziintetni.
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Ellenkez6 esetben megbizdsuk az Osszeférhetetlenségi ok felmertilésétél szamitott 15.
nappal megszinik.

A bizottsag miikodése

6.§
(1) A bizottsag feladat- és hataskorét testtileti tilésein gyakorolja.

(2) A bizottsag tiléseit a Kar hivatalos helyiségében tartja.

(3) A bizottsdg {ilésein allandé meghivottként tandcskozédsi joggal vesz részt a
részonkormanyzat elndke, valamint az illetékes kari hivatali vezet6 vagy az altala allando
jelleggel megbizott munkatérs.

(4) Az tilést a bizottsag elnoke, akadélyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

(5) A bizottsag tagjai nem helyettesithetek.

7.8

(1) A bizottsag, tagjainak megvalasztdsa utdna e Szabalyzat elfogadasat kovets 10
munkanapon beliill megtartja az alakul¢ tilését, ahol meghatdrozza a munkarendjét.

(2) A Bizottsag dontéseit hatarozatba foglalja.

(3) A bizottsag sziikség szerint, de a szemeszter id6tartama alatt legalabb 2 alkalommal
ulést tart. Kreditviteli iigyekben a bizottsag a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil tilést
tart, az illetékes szervezeti egység vezetdje, valamint az érintett tanulmanyokért szakmailag felel6s
oktaté bevondsaval. Amennyiben a bizottsag azt tapasztalja, hogy valamely oktatasi id6szakban a
kérelmek szama megnovekszik, a bizottsdg elnokének dontésétdl fliggben a bizottsdg kijelolt
bizottsaga hetente tilésezik.

A bizottsag iiléseinek elGkészitése

8.8

(1) A bizottsag tiléseit a bizottsag titkara az elnokkel kozosen késziti el6, sziikség esetén a
hivatal illetékes egysége kdozremiikodésével.

(2) A bizottsdg {iilésére sz6l6 meghivot és az elSterjesztéseket a bizottsag tagjai és
meghivottai szdmara e-mailen a bizottsag titkara kiildi ki legkésébb az tilést megel6z6en 5
munkanappal.

(3) Rendkivtiili esetben a bizottsag rovid Gton, széban is dsszehivhato.

A bizottsag iilése

9.8

(1) Az tilés megnyitdsa utan az elnok megéllapitja a Bizottsag hatarozatképességét. Az tilés
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van, és koziiliik jelen van
legalabb egy oktato.

(2) A hatarozatképesség megallapitdsa utan a Bizottsag elnoke ismerteti a napirendet, ezt
kovetden a Bizottsdg dont az iilés napirendjének elfogadasardl. Az elnok egyidejiileg
felkéri a Bizottsag tagjait, hogy az dsszeférhetetlenségre vonatkozéan nyilatkozzanak.
(3)Amennyiben a bizottsdg hatdrozatképtelen, a Dbizottsag elnoke megkisérli a
hatérozatképesség helyredllitasat, illetve gondoskodik az twjabb {ilés 24 6ran beliili
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idépontra torténé Osszehivasarél. A megismételt {ilés a jelenlévok szamatol fliggetleniil
hatarozatképes.

(4) A kérelmet és a jogi helyzetet a bizottsag titkdra roviden ismerteti, illetve amennyiben a
kérelem benyujtéja az iilésen jelen van, az tigy rovid ismertetését megel6z6en kérelmét
sz6ban is el6terjesztheti.

(5) Ezt kovetSen a bizottsag tagjai a kérelem benytjtéjahoz, valamint a jelenlévd
érintettekhez kérdéseket intéznek. A kérelem benytjtéja az egyéb érintettek észrevételeire
az iilés soran barmikor reagalhat.

(6) Amennyiben az tilésen jelen vannak tandcskozasi joggal jelenlévé meghivottak is és a
bizottsadg tagjai a jelenlévokhoz tobb kérdést nem kivannak intézni, a bizottsag elnoke
felhivija azokat a jelenlévSket, akik nem tagjai a bizottsdgnak, hogy a termet a
hatdrozathozatal idejére hagyjak el.

(7) A hatarozatot, amennyiben a kérelem benyujtéja az iilésen jelen van, a bizottsag elnoke
szoban hirdeti ki. Ebben az esetben a hatarozat kozlése a kihirdetéssel torténik.

(8) Amennyiben a kérelem benydjtéja az iilésen nincs jelen, a kihirdetés kézbesitéssel
torténik.

A hatarozathozatal

10.§

(1) A Bizottsag hatdrozatait a jelenlévé tagok szavazatainak egyszer(i tobbségével hozza,
nyilt szavazéassal. A bizottsdg tagjai e-mailen keresztiil is szavazhatnak. Véleménytiket az
tilésen figyelembe kell venni. Titkos szavazast kell tartani személyi tigyekben, illetve
abban az esetben, ha a jelenlév6 tagok egyszerti tobbsége ezzel egyetért.

(2) A szavazas igen, nem, tartézkodom szavazattal torténik. Szavazategyenléség esetén a
szavazast meg kell ismételni, ismételt egyenléség esetén nyilt szavazasnal az elnok
szavazata dont, titkos szavazasnal a Bizottsag soron kovetkezd tilésén a hatédrozati
javaslatot ismételten el kell terjeszteni.

(3) A Bizottsag koteles az atruhdzott hataskorokben hozott dontéseir6l a Kari Tanacsot
tajékoztatni.

(4) A Bizottsag kreditatviteli tigyekben hozott dontésérdl a hallgatét a hatarozathozataltol
szamitott 30 napon belul irdsban értesiti. A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgaté nevét és lakohelyét, EHA kodjat, az {igy szamat, targyanak
megjelolését,

b) a rendelkez6 részben a Bizottsag dontését, a jogorvoslati lehet6ségrsl valo
tajékoztatast,

c) az indokoldsban a megéllapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat, a hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek alapjan a bizottsag a
hatarozatot hozta,

d) a hatarozat hozatalanak helyét és idejét, iktatoszamat, valamint a bizottsag
elnokének vagy levezet6 elnokének alairasat.

(5) Ha a tanulmanyi és vizsgatigyben hozott hatdrozat alapjaul szolgdlé sérelemmel
Osszeftiggésben a hallgatd tovabbi hatranyt szenvedett el, akkor a hatdrozatnak ki kell
térnie ennek orvoslésara is.
(6) Az els6foktu hatarozatot a tanulmanyi osztaly, a masodfoka hatarozatot a bizottsag
titkara foglalja irasba és azt a hallgat6, valamint meghatarozott esetben az érintett oktatasi
szervezeti egység részére megkiildi.
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(7) A hallgat6 tanulmanyi és vizsgatigyeivel kapcsolatos hatdrozatokat a hallgato
leckekonyvébe és az ETR-ben a , hivatalos bejegyzések” feliileten be kell jegyezni.

Jegyz6konyv

11.§

(1) A Bizottsag tiléseirdl a titkar jegyzékonyvet készit.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza az tilés helyét, idejét, napirendjeit, a vita lényegét és a
hatdrozat sz6 szerinti szovegét. A hatdrozatokat oktatdsi évenként kezd6dé folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és jelolni kell az tilés id6pontjat is (pl. 1/2010/99 (II. 14.) ...B
HATAROZAT).

(3) A jegyz6konyvet az elnok és a jegyzékonyvvezetd irja ala.

Zar6 rendelkezések
12.§
A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag tigyrendje a Kari Tandcs jovdhagyasaval, a Kari

Tandacs dontésének napjaval 1ép hatélyba.

Pécsett, 2010. majus 26.

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag
Elnoke
Zaradék

1. Jelen tigyrendet a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudoményi Karanak Tanacsa 2010.
oktober 27-i {ilésén modositotta. A modositott tigyrend annak Kari Tanacs altal tortént
elfogadasa napjan lép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat a Pécsi Tudoményegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi.



